
澳門城市大學圖書館 

校外讀者借閱須知 

校外讀者享有的服務項目  

• 閱覽服務：於本館開放時間內在館閱覽圖書、期刊等資料。 

• 流通服務：提供館藏資料之借閱服務。 

• 諮詢解答：解答讀者通過電郵、電話或親臨圖書館流通櫃檯提出各類型的諮

詢問題，包括文獻傳遞申請。 

 

借書 

1. 校外讀者證持有者可外借圖書 3 冊，須親臨圖書館流通櫃枱或使用自助借還

書機辦理借出手續。 

2. 個人讀者證不得轉借他人使用；團體讀者證限團體內人員不記名使用。 

3. 一般圖書、隨書光碟及多媒體資料均可外借；參考工具書、報章雜誌、學術

期刊、學位論文及指定資料等只限館內閱覽。 

4. 讀者借出資料時，須檢視所借資料是否完整無損。 

5. 資料外借期限：一般圖書 21 天，視聽資料 14 天，隨書光碟 21 天。 

6. 校外讀者證不設預約及續借服務。 

 

還書 

7. 依期歸還資料是讀者應負的責任，讀者應留心歸還日期，在借期届滿日或之

前歸還所外借資料。 

8. 歸還日期若為公眾假日或圖書館閉館日，則自動順延至假期後的首個工作日。 

9. 讀者可親臨圖書館流通櫃檯，或使用自助借還書機辦理歸還手續。 

 

逾期 

10. 逾期歸還者將暫停其所有借閱權利，逾期資料每項每日罰款澳門幣 1 元，最

高限額為每冊（件）澳門幣 100 元，直至所借的逾期資料回館及清還所有罰

款，方可恢復借閱權利。 

 

損壞或遺失圖書資料處理辦法 

11.  如有損壞或遺失，依圖書館借閱規則中的“損壞或遺失圖書資料”相關規

定處理。 

  



遺失、補辦讀者證 

12. 讀者遺失讀者證必須盡快通知本館註銷，以免他人冒用。遺失讀者證可以申

請補辦，補辦費用為澳門幣 100 元。 

 

註銷讀者證 

13. 讀者如果要求註銷讀者證，須還清所借的資料，交清逾期罰款，提交按金收

據並交還讀者證，方可退還按金。如遺失讀者證須交罰款澳門幣 100 元。 

 

讀者證續期 

14. 如校外讀者證需要續期，應至少提前一周親臨本館辦理。如不申請辦理續期，

該讀者證屆期自動失效，將不會另行通知。 

15. 若讀者證過期 1 年，與圖書館失去聯絡，或不辦理註銷手續或續期手續，按

金將全數沒收，如有過期罰款或賠償金，將從按金內扣除。當按金不足以抵

消所欠罰款時，澳門城市大學保留提出追溯的權利。 

 

變更聯繫資訊 

16. 持證讀者的聯繫地址及電話、電郵如有更改，必須盡快通知本館更新資料。 

 

圖書館開放時間 

星期一至五 09:00-21:00，  

星期六 09:00-18:00，星期日及公眾假期休館。 

寒、暑假開放時間另行公告。 

 

聯絡我們 

地址：澳門氹仔徐日昇寅公馬路 澳門城市大學 何賢會議中心地庫二層 

電話：(853) 8590 2960 

電郵：lib_cir@cityu.edu.mo 

網址：https://lib.cityu.edu.mo/ 

 

*其他細則請參閱圖書館網頁“圖書館服務”欄目下之各項規則。 
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